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Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Leipzig
Beschreibung
Wir suchen nächstmöglichen Eintritt Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Leipzig.

 

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Durchführung von kaufmännischen Arbeiten im Personalwesen.
Verantwortung für die Lohn- und Gehaltsabrechnung unter Verwendung des
DATEV-Systems.
Agieren als Schnittstelle zu Ämtern und Krankenkassen.
Bearbeitung von personalbezogenen Dokumenten und Verträgen.
Unterstützung bei der Personalverwaltung und -planung.

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein vergleichbarer
Abschluss.
Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung, vorzugsweise mit
Kenntnissen im DATEV-Programm.
Gute Kenntnisse im Umgang mit Ämtern und Krankenkassen.
Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten und eine sorgfältige
Arbeitsweise.
Teamfähigkeit, Diskretion und ein hohes Maß an Zuverlässigkeit.

Was bieten wir Ihnen

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Urlaubs-und Weihnachtsgeld
pünktliche Lohnzahlung
interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld
angenehmes Betriebsklima

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann werden Sie unser neuer Mitarbeiter und
senden uns Ihre Bewerbung, vorzugsweise per Email. Bei Fragen rufen Sie uns
gerne an. Unter 0341-6003660 sind wir für Sie erreichbar. Sie kennen jemanden,
auf den der Job passt? Prima, auch über Weiterempfehlungen freuen wir uns sehr.

Die VISIONÄRE

*Ich habe die Einverständniserklärung gelesen und akzeptiere diese.
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Mit dem Speichern und der Aufnahme meiner persönlichen Daten in die
elektronische Bewerberdatenbank (Bewerberpool) durch die VISIONA GmbH

Arbeitgeber
VISIONA Personaldienstleistungen
GmbH

Kontakte

Coppistraße 65

04157 Leipzig

 

Telefon: 0341-6003660

leipzig@visiona.de

 
Beginn
sofort

Arbeitsort
04109, Leipzig, Sachsen,
Deutschland

VISIONA Personaldienstleistungen GmbH Jede Vision hat Ihre Zeit!
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erkläre ich mich einverstanden.

Ich willige ausdrücklich ein, dass die gespeicherten Daten zur Erstellung eines
Bewerberprofils genutzt und in der Online-Personalsuche zur Verfügung gestellt
werden können.

Die auf den Formularen gemachten Angaben entsprechen den Tatsachen. Ich
werde die VISIONA GmbH umgehend benachrichtigen, wenn kein Interesse mehr
an einer Vermittlung besteht.

Die VISIONA GmbH verpflichtet sich seinerseits zur Einhaltung der Vorschriften
des Bundesdatenschutzgesetzes. Nähere Informationen hierzu erhalten Sie in der
Datenschutzerklärung.
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