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Kaufmännische Bürokraft (m/w/d) in Zörbig
Beschreibung
Sie sind auf Jobsuche in Zörbig?
Kein Problem, als moderner Arbeitgeber erleichtern wir Ihnen die Jobsuche mit
einer Vielzahl an offenen Stellen in der Region Bitterfeld-Wolfen. Unsere
Stellenausschreibungen sind stets aktuell und werden immer um neue Jobs in
Zörbig erweitert.

Aktuell sind wir auf der Suche nach einer Kaufmännischer Bürokraft
(m/w/d) in Zörbig.
Innerhalb dieser Position sind Sie für die allgemeine Verwaltung der Bürotätigkeiten
in der „Supply Chain Abteilung“ verantwortlich

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

allgemeine Verwaltungsaufgaben sowie Schriftverkehr
Bestellannahme und Bestellwesen
Auftrags- und Rechnungsbearbeitung
Kommunikation mit Lieferanten sowie Abteilungsübergreifend

Qualifikationen / Anforderungen

einschlägige Berufserfahrung vorzugsweise in einem Lebensmittelbetrieb
eine abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau / Bürokaufmann
Sie sind teamfähig, sorgfältig und strukturiert
Sie beherrschen einen sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-
Anwendungen
Englischkenntnisse von Vorteil

Was bieten wir Ihnen
Die Einstellungs-und Kundenkonditionen, sowie alle Informationen zum weiteren
Bewerbungsablauf, teilen wir Ihnen gerne in einem persönlichen Gespräch mit.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann werden Sie unser neuer Mitarbeiter und
senden uns Ihre Bewerbung, vorzugsweise per Email.

Bei Fragen rufen Sie uns gerne an unter 0340 6615930

Die VISIONÄRE aus Dessau-Roßlau

*Ich habe die Einverständniserklärung gelesen und akzeptiere diese.
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Mit dem Speichern und der Aufnahme meiner persönlichen Daten in die
elektronische Bewerberdatenbank (Bewerberpool) durch die VISIONA GmbH
erkläre ich mich einverstanden.

Arbeitgeber
VISIONA Personaldienstleistungen
GmbH

Kontakte
Mariannenstr. 20
06844 Dessau-Roßlau

Telefon: 0340 6615930
dessau@visiona.de

Beginn
sofort

Arbeitsort
06780, Zörbig, Sachsen-Anhalt,
Deutschland
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Ich willige ausdrücklich ein, dass die gespeicherten Daten zur Erstellung eines
Bewerberprofils genutzt und in der Online-Personalsuche zur Verfügung gestellt
werden können.

Die auf den Formularen gemachten Angaben entsprechen den Tatsachen. Ich
werde die VISIONA GmbH umgehend benachrichtigen, wenn kein Interesse mehr
an einer Vermittlung besteht.

Die VISIONA GmbH verpflichtet sich seinerseits zur Einhaltung der Vorschriften
des Bundesdatenschutzgesetzes. Nähere Informationen hierzu erhalten Sie in der
Datenschutzerklärung.
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